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CONTROL 1 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Pre radicado Fin (Favorable primera 
vez) 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 

• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 2 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Pre radicado Fin (Favorable segunda 
vez) 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 
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Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 

• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 3 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Pre radicado Fin (Con observaciones 
segunda vez) 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 

• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 4 



 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Pre radicado Fin (desistimiento) 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 

• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 5 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Pre radicado Fin Desistimiento 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 



 
• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 6 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Pre radicado Designación de pares Definir fecha de visita 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ningún mecanismo en la actividad y/o proceso que permita 
compartir la información del caso hacia Radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio que permite guardar la siguiente información del 
caso en la tabla “HistoricoPreRadicado” para posteriormente consultarla en 
Radicado: 
 

• Número del Caso 

• Concepto Sala CONACES (Número) 

• Concepto Sala CONACES (Letras) 

• Nombre de la IES 

• Lugar de Desarrollo 

• Fecha de Ejecución de la Actividad 

• Estado Actual del Proceso (0 Abierto – 1 Cerrado) 

• Desistimiento (0 Sin desistimiento – 1 Con desistimiento) 

• Nombre del Proceso Actual 

• Nombre de la Actividad Actual 

• Número de la Actividad Actual 

 

CONTROL 7 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Cargar información 
radicado 

CES-4 

ESCENARIO ACTUAL 

1. Actualmente la compuerta unifica los caminos de “Nuevo”, “Renovación” y 
“Modificación” para poder continuar con el trámite 



 

 
 

2. Actualmente se encuentra una regla de negocio denominada 
“CIR_ValidarLugaresDesa”, que valida el siguiente árbol de decisiones: 
 

¿La IES está acreditada en alta calidad? y ¿El programa está acreditado 
en alta calidad? 

Si No 

Continua el proceso Validar segunda condición 

¿La IES está en la paramétrica de condiciones transitorias? 

Si No 

Validar tercera condición Validar cuarta condición 

¿El lugar de desarrollo está en la paramétrica de lugares de desarrollo 
transitorias? 

Si No 

Validar quinta condición Detiene el proceso (Mensaje) 

(¿El tipo de trámite es nuevo? y ¿La IES no está acreditada en alta 
calidad?) o (¿El tipo de tramite no es nuevo? y ¿ La IES no está 

acreditada en alta calidad? Y ¿El programa está (o no) acreditado en alta 
calidad?) o (¿El tipo de tramite no es nuevo? y ¿ La IES está acreditada 

en alta calidad? Y ¿El programa no está acreditado en alta calidad?) 

Si No 

Detiene el proceso (Mensaje) Continua el proceso 

¿La fecha de acreditación del lugar de desarrollo mes mayor a la fecha 
actual? 

Si No 

Continua el proceso Detiene el proceso (Mensaje) 



 

 
 
3. Actualmente se encuentra una regla de negocio denominada 
“CIR_DeterminarCodPago”, que toma los valores configurados en la paramétrica 
“Matriz Código Pago” y, con base en ellos, asigna el código de pago para el tramite 
 

 

ESCENARIO ESPERADO 

1. Se añaden cuatro compuertas, dos actividades y un temporizador al flujo 



 

 
 

2. Se mueve la regla de negocio “CIR_DeterminarCodPago” a la salida de la 
actividad “Confirmar información y continuar” 
 

 
 

3. Se mueve la regla de negocio “CIR_ValidarLugaresDesa” a la salida de la 
actividad “Confirmar información y continuar” 



 

 
 

CONTROL 8 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Cargar información 
radicado 

Consultar información y 
continuar 

ESCENARIO ACTUAL 

1. Actualmente la actividad se encuentra vacía (no tiene formulario configurado) 
 
2. Actualmente se encuentra una regla de negocio denominada 
“CIR_ValidarLugaresDesa”, que valida el siguiente árbol de decisiones: 
 

¿La IES está acreditada en alta calidad? y ¿El programa está acreditado 
en alta calidad? 

Si No 

Continua el proceso Validar segunda condición 

¿La IES está en la paramétrica de condiciones transitorias? 

Si No 

Validar tercera condición Validar cuarta condición 

¿El lugar de desarrollo está en la paramétrica de lugares de desarrollo 
transitorias? 

Si No 

Validar quinta condición Detiene el proceso (Mensaje) 

(¿El tipo de trámite es nuevo? y ¿La IES no está acreditada en alta 
calidad?) o (¿El tipo de tramite no es nuevo? y ¿ La IES no está 

acreditada en alta calidad? Y ¿El programa está (o no) acreditado en alta 
calidad?) o (¿El tipo de tramite no es nuevo? y ¿ La IES está acreditada 

en alta calidad? Y ¿El programa no está acreditado en alta calidad?) 



 
Si No 

Detiene el proceso (Mensaje) Continua el proceso 

¿La fecha de acreditación del lugar de desarrollo mes mayor a la fecha 
actual? 

Si No 

Continua el proceso Detiene el proceso (Mensaje) 

 

 

ESCENARIO ESPERADO 

1.1. Se clona el formulario de la actividad “Cargar Información Registro Calificado” 
 
1.2. Se parametriza la actividad en la paramétrica “Actividad” para que muestre el 
formulario que contiene el árbol de “Condiciones”, “Criterios” y “Preguntas” sin la 
posibilidad de editar la información 
 

 



 
1.3. Se crea un nuevo campo en la tabla “M_TRV_DatosGenerales” denominado 
“dFechaPresentacionMinister” el cual guarda la fecha de ingreso a la actividad y 
se agrega al formulario sin la posibilidad de editarlo 
 

 
 

2.1. Se crea un nuevo campo en la tabla “M_TRV_DatosGenerales” denominado 
“bCasosParalelos” el cual determina si se debe llevar los casos de Pre-Radicado 
y Radicado en forma paralela (0 No avanzar – 1 Avanzar). 
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2.2. Se modifica la tercera condición de la regla de negocio denominada 
“CIR_ValidarLugaresDesa” la cual valida si el lugar de desarrollo está (o no) en la 
paramétrica de lugares de desarrollo transitorias, agregando el siguiente árbol de 
decisiones:  
 

¿Existe un caso abierto en Pre Radicado? o ¿Existe un caso cerrado en 
Pre Radicado? 

Si No 

Validar segunda condición Detiene el proceso (Mensaje) 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con concepto CONACES “Con 
Observaciones”? y ¿Existe un caso abierto en Pre Radicado que este en 

la actividad “Definir fecha de visita” o posterior? 

Si No 

Continua el proceso. Asigna 1 al 
campo “bCasosParalelos” 

Validar tercera condición 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con concepto CONACES “Con 
Observaciones”? y ¿Existe un caso abierto en Pre Radicado que este en 

la actividad “Visualizar Pago a realizar” o anterior? 

Si No 

Detener el proceso (Mensaje) Validar cuarta condición 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con concepto CONACES “Con 
Observaciones”? y ¿No existe un caso abierto en Pre Radicado? 

Si No 

Detener el proceso (Mensaje) Validar quinta condición 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con “Desistimiento”? 

Si No 

Cierra tramite (Desistimiento) Continua el proceso 
 

 

 

CONTROL 9 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Cargar información 
radicado 

Recordatorio caso 
pendiente 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente el temporizador se encuentra vacío (no tiene tiempo configurado) 

ESCENARIO ESPERADO 

Se parametriza el temporizador en la paramétrica “Tiempos Trámite” para que 
asigne el tiempo correspondiente 
 

1

2

3

4

5
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Se crea un nuevo campo en la tabla “M_TRV_DatosGenerales” denominado 
“bValidarVencimiento” el cual determina si se debe asignar sesenta o treinta días 
al temporizador y a su vez si se debe continuar con el caso o terminarlo (0 Asignar 
treinta días y continuar caso – 1 Asignar sesenta días y terminar caso). 
 
Se crea una regla de negocio denominada “CIR_SET_RecordatorioCaso” la cual 
permite asignar tiempo al temporizador con el siguiente árbol de decisiones:  
 

¿Se debe asignar treinta días al temporizador y seguir con el caso? 

Si No 

Amplia el tiempo del temporizador 30 
días (Las veces que sea necesario) 

Amplia el tiempo del temporizador 60 
días (Una única vez) 

 
Se crea un nuevo campo en la tabla “M_TRV_DatosGenerales” denominado 
“bRecordatorioCIR” el cual determina si se deben seguir enviando recordatorios 
(0 No enviar recordatorio – 1 Enviar recordatorio). 
 
Se crea una regla de negocio denominada “CIR_CasoPreRadicado” la cual 
permite determinar qué acción debe ejecutar el proceso una vez se venza el 
tiempo asignado en el temporizador, basada en el siguiente árbol de decisiones:  
 

¿Se debe terminar con el caso? y ¿Existe un caso abierto en Pre 
Radicado que este en la actividad “Visualizar Pago a realizar” o anterior? 

Si No 



 
Cierra tramite (Desistimiento) Validar segunda condición 

¿Se debe terminar con el caso? y ¿Existe un caso abierto en Pre 
Radicado que este en la actividad “Asignar ponente” o posterior? 

Si No 

Continua el proceso. Asigna 0 al 
campo “bValidarVencimiento” 
(temporizador en 30 días) 

Validar tercera condición 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con concepto CONACES “Con 
Observaciones”? y ¿No se debe terminar con el caso? 

Si No 

Continua el proceso. Asigna 1 al 
campo “bValidarVencimiento” 
(temporizador en 60 días) 

Validar cuarta condición 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con “Desistimiento”? 

Si No 

Cierra tramite (Desistimiento) Validar quinta condición 

¿Se debe terminar con el caso? 

Si No 

Cierra tramite. Asigna 0 al campo 
“bRecordatorioCIR” 

Continua el proceso. Asigna 1 al 
campo “bRecordatorioCIR” 

 

 

CONTROL 10 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Cargar información 
radicado 

Recordatorio 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente la actividad se encuentra vacía (no tiene plantilla de correo 
configurada) 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una nueva colección en la tabla “M_TRV_DatosGenerales” denominada 
“M_CIR_DatosRecordatorio” la cual permite almacenar los casos creados en Pre 
Radicado por la IES (Si existen). 
 
Se crea una regla de negocio denominada “CIR_CargarCasosPreRadicado” la 
cual permite cargar los datos en la colección “M_CIR_DatosRecordatorio” para 
mostrarlos en el correo, basada en el siguiente árbol de decisiones:  
 

¿Existe un caso abierto en Pre Radicado? 

Si No 

Cargar: Numero del caso, Lugar de 
desarrollo y Nombre de la actividad 
actual 

Continua el proceso 



 
Se crea un correo electrónico en base a la siguiente plantilla: 
 
Para: 
<m_CAT_TRAMITES.M_TRV_DatosGenerales.IdS_UsuarioCreador.contactEm
ail> 
Asunto: Recordatorio Caso Pendiente Radicado <CaseNumber> 
Bogotá, <Rule:CIR_FechaHoy> 
Doctor(a) 
<m_CAT_TRAMITES.M_TRV_DatosGenerales.IdS_UsuarioCreador.fullName> 
Representante legal 
Datos de la Institución: 

• Código SNIES: 
<m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.m_PRE_IES_info.Scodigo_MEN> 

• Nombre de la Institución: 
<m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.m_PRE_IES_info.Snombre> 

• NIT: <m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.m_PRE_IES_info.Snit> 

• Naturaleza jurídica: 
<m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.m_PRE_IES_info.Snatu_juridica.S
Nombre> 

• Carácter académico: 
<m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.m_PRE_IES_info.Caracter_acade
mico.Sdescripcion> 

• Número caso de Radicado: <CaseNumber> 

• Tipo de trámite: 
<m_CAT_TRAMITES.m_PRE_Master.IdM_Rad_Mater.IdP_TipoTramiteR
adicado.SDescripcion> 

• Característica de la solicitud:  

• Registro Calificado Único: <Rule:CIR_TraducirRU> 

• Ampliación de lugar de desarrollo: <Rule:CIR_TraducirAmpliacion> 

• Modificación de Registro Calificado Único: 
<Rule:CIR_TraducirModificacion> 

Apreciado(a) doctor(a) 
Le recordamos que actualmente el caso <CaseNumber>, de la etapa de 
radicación de solicitud de registro calificado, está en la actividad "Consultar 
información y continuar". Dicho caso se encuentra allí esperando la respuesta de 
concepto sobre el (los) lugar(es) de desarrollo seleccionado(s) para este caso. 
A la fecha la Institución tiene una solicitud de Pre radicación: 
<Rule:CIR_ExistePreRadicado> 
Se le solicita estar atento a las comunicaciones a través de la Bandeja de entrada 
de la aplicación Nuevo SACES, para consultar el estado del proceso. 
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE CORREO. 
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
Bogotá, Colombia. Calle 43 No. 57-14. Teléfonos: (057) (1) 2222800. 
saces.mineducacion.gov.co 
Correo generado automáticamente por SACES <Rule:CIR_SET_Hora> 



 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son 
confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede 
contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este 
mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la 
utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor 
notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier 
archivo anexo. Gracias.  
CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential 
and for the exclusive use of their addressee. This communication may contain 
information protected under copyright laws. If you have received this message by 
error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or 
resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please 
inform the sender immediately, and proceed to erase the original message and all 
of its attachments. Thank you. 

 

CONTROL 11 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Construcción concepto 
CONACES 

Confirmar ponente 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ninguna regla de negocio que permita consultar la 
información de los casos creados en Pre radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio denominada “CCC_CasoPreRadicado” la cual 
permite determinar si el caso que viene en paralelo de Pre-Radicado ya finalizo, 
basada en el siguiente árbol de decisiones:  
 

¿Viene un caso paralelo en Pre Radicado? 

Si No 

Validar segunda condición Continua el proceso 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado? 

Si No 

Continua el proceso Detiene el proceso. Mensaje: “Este 
caso aún no ha finalizado la etapa de 
Pre Radicado por lo que usted no 
puede confirmar ponente. Dicha 
confirmación solo la puede realizar 
una vez haya finalizado la solicitud de 
Pre Radicado identificada con el 
consecutivo (iNumeroCaso)” 

 

 

CONTROL 12 



 

TRAMITE PROCESO ACTIVIDAD 

Radicado Construcción concepto 
CONACES 

Elaborar concepto de 
sala 

ESCENARIO ACTUAL 

Actualmente no existe ninguna regla de negocio que permita consultar la 
información de los casos creados en Pre radicado 

ESCENARIO ESPERADO 

Se crea una regla de negocio denominada “CCC_CasoPreRadicado” la cual 
permite determinar si el caso que viene en paralelo de Pre-Radicado ya finalizo y 
que concepto obtuvo, basada en el siguiente árbol de decisiones:  
 

¿Viene un caso paralelo en Pre Radicado? 

Si No 

Validar segunda condición Continua el proceso 

¿Existe un caso cerrado en Pre Radicado con concepto CONACES “Con 
Observaciones”? 

Si No 

Continua el proceso No otorga registro calificado (Nueva 
plantilla)  

“PENDIENTE POR DEFINIR” 
 

 

ESFUERZO 

Tarea Dedicación 
(Horas) 

Levantamiento de información 5 

Construcción de la especificación 11 

Análisis de la implementación – Escenario actual 8 

Análisis de la implementación – Escenario esperado 8 

Construcción de la implementación 48 

Pruebas y ajustes 9 

Despliegue y parametrización 2 

Total: 91 
 

 




