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1

No personas que 

intervienen en el 

Trámite

Perfil usuario del 

Trámite
Nivel de Educación

1 Legal ización de documentos  de educación superior para  adelantar 
estudios  o trabajar en el  exterior

Legal izar documentos  de pregrado y posgrado para  adelantar estudios  o trabajar en 
el  exterior, expedidos  por insti tuciones  de educación superior aprobadas  por el  
Minis terio de Educación Nacional  y que correspondan a  estudios  técnicos , 
tecnológicos , carreras  univers i tarias , especia l i zaciones , maestrías  o doctorados . 
Únicamente se rea l i za  la  lega l ización de documentos  origina les  de educación 

superior. No se lega l izan diplomados  ni  cursos  de extens ión.

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 34 numeral  34.8)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 4)

Ley 527 de 1999, (Artículo 28)

1 día  hábi l
https ://www.legal izaciones .m
ineducacion.gov.co/legal izaci

on/index_fun.jsp

Legal izaciones Unidad de Atención a l  Ciudadano Implementación de Pol ítica IP-PR-11 Tota lmente en l ínea Cumple 7 Ciudadanos Educación Superior

2 Conval idación de títulos  de estudios  de pregrado otorgados  en el  

exterior

Obtener el  reconocimiento oficia l  que hace el  Minis terio de Educación Nacional  de 
Colombia  a  los  títulos  académicos  otorgados  por insti tuciones  extranjeras , s i  rea l i zó 
estudios  de pregrado en el  exterior

Resolución 24509 de 2021 (Artículo 13, numeral  2.1)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 4)
Ley 115 de 1994, (Artículo 89)

Ley 1753 de 2015, (Artículo 62)

Ley 30 de 1992, (Artículo 38, l i tera l  i )
Ley 1324 de 2009, (Artículo 10)
Resolución 010687 de 2019, (Todos)

6 meses
https ://conval ida.mineducaci

on.gov.co/SedeElectronica/es
Conval ida

Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 

de la  ES
Implementación de Pol ítica IP-PR-05 Tota lmente en l ínea Cumple 34 Ciudadanos Educación Superior

3 Conval idación de títulos  de estudios  de posgrado obtenidos  en el  
exterior

Obtener el  reconocimiento que el  Minis terio de Educación Nacional  efectúa sobre un 
título de educación superior del  exterior (posgrado) otorgado por una insti tución 

lega lmente autorizada por la  autoridad competente en el  respectivo pa ís , de ta l  
forma que, con dicho reconocimiento, se adquieren los  mismos  efectos  académicos  y 
jurídicos , que tienen los  títulos  otorgados  por las  insti tuciones  de educación superior 

colombianas .

Resolución 24509 de 2021 (Artículo 13, numeral  2.1)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 4)

Ley 30 de 1992, (Artículo 38, l i tera l  i )
Ley 1324 de 2009, (Artículo 10)

Ley 1753 de 2015, (Artículo 62)
Resolución 010687 de 2019, (Todos)

6 meses
https ://conval ida.mineducaci
on.gov.co/SedeElectronica/es

Conval ida
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-05 Tota lmente en l ínea Cumple 34 Ciudadanos Educación Superior

4 Conval idación de estudios  de preescolar, bás ica  y media  rea l i zados  

en el  exterior

Obtener el  reconocimiento oficia l  que hace el  Minis terio de Educación Nacional  de 
Colombia  a  los  estudios  rea l i zados  en el  exterior de preescolar, bás ica  y media , 

mediante un acto adminis trativo, ya  sea  en lo concerniente a  estudios  parcia les  
(grados  terminados  y aprobados) y/o ti tulo bachi l ler.

Resolución 024302 de 2021
Código 1400 y 2019 de 1970, (Artículo 260)

Resolución 005 de 1990, (Artículos  4, 5)
Decreto 2832 de 2005, (Artículo 2)

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 14)
Ley 115 de 1994, (Artículo 89)
Ley 147 de 1994, (Todos)

Decreto 860 de 2003, (Todos)
Resolución 006 de 1998, (Todos)

15 días  hábi les

http://conval idacionesbas ica .
mineducacion.gov.co/TMS.Sol

ution.MENCONV/(SwgUB8M7)/
CV/es/Home/Inicio

Conval ida Dirección de Cal idad para  la  EPBM Implementación de Pol ítica IP-PR-06 Tota lmente en l ínea No cumple 6 Ciudadanos
Educación Preescolar, Bás ica  y 

Media

6 Certi ficación de exis tencia  y representación lega l  de insti tuciones  de 
educación superior

Obtener la  certi ficación de exis tencia  y representación lega l  de insti tuciones  de 
educación superior.

Decreto 2230 de 2003, (Artículo 2)
Resolución 2285 de 2003, (Artículo 1)

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 30.15)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 1

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 10, numeral  3)

5 días  hábi les

https://vumen.mineducacion.

gov.co/VUMEN/validacion.as

p

VUMEN  Subdirección de Inspeccion y Vigi lancia Implementación de Pol ítica IP-PR-09 Tota lmente en l ínea No cumple 3
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

7 Certi ficación de programa académico de insti tuciones  de educación 

superior

Obtener certi ficación de programa(s ) académico(s ) de insti tuciones  de educación 

superior

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 10, numeral  2)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 1)

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 30)
Resolución 2285 de 2003, (Artículo 1)

5 días  hábi les
https ://vumen.mineducacion.g

ov.co/VUMEN/val idacion.asp
VUMEN  Subdirección de Inspeccion y Vigi lancia Implementación de Pol ítica IP-PR-09 Tota lmente en l ínea No cumple 3

Insti tuciones  de Educación 

Superior
Educación Superior

8 Certi ficado de idoneidad del  título de postgrado para  ascender a l  
grado 14 del  esca lafón

Obtener el  certi ficado que acredite que el  postgrado rea l izado corresponde a  un 
programa de educación superior, debidamente autorizado por el  Minis terio de 

Educación Nacional . Los  docentes  que sean autores  de una obra  de carácter 
científico, pedagógico o técnico y que aspiren ascender a l  grado 14 en el  esca lafón, 

no requieren rea l izar este trámite ante el  Minis terio, s ino que se deben dirigi r a  la  
respectiva  Secretaria  de Educación.

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 10, numeral  1)
Resolución 2285 de 2003, (Artículo 1)

Decreto 2277 de 1979, (Artículo 10)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 30)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 1)

Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 
2.4.2.1.2.3

5 días  hábi les
https ://vumen.mineducacion.g
ov.co/VUMEN/val idacion.asp

VUMEN  Subdirección de Inspeccion y Vigi lancia Implementación de Pol ítica IP-PR-09 Tota lmente en l ínea No cumple 3 Ciudadanos Educación Superior

9 Rati ficación de reformas  estatutarias  para  insti tución de educación 

superior privada

Obtener la  rati ficación de las  modificaciones  o reformas  a  los  artículos  de los  

estatutos  vigentes  de las  insti tuciones  de educación superior de origen privado

Ley 30 de 1992, (Artículo 103)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 30)

Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 
2.5.5.4.2

5 meses
https ://vumen.mineducacion.g

ov.co/VUMEN/val idacion.asp
VUMEN  Subdirección de Inspeccion y Vigi lancia Implementación de Pol ítica IP-PR-08 Parcia lmente en l ínea No cumple 3

Insti tuciones  de Educación 

Superior
Educación Superior

10 Regis tro e inscripción de rectores  y representantes  lega les  de 
insti tución de educación superior IES

Real izar el  regis tro e inscripción de rector y/o representante lega l  de una insti tución 
de educación superior en el  Minis terio de Educación Nacional .

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 30)
Ley 30 de 1992, (Todos)
Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 

2.5.5.4.3

5 días  hábi les
https ://vumen.mineducacion.g
ov.co/VUMEN/val idacion.asp

VUMEN  Subdirección de Inspeccion y Vigi lancia Implementación de Pol ítica IP-PR-10 Tota lmente en l ínea No cumple 3
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

11 Acreditación de a l ta  ca l idad de Programa Académico de Insti tución de 
Educación Superior

Obtener la  certi ficación de los  programas  académicos  demostrando el  cumpl imiento 
de condiciones  de a l ta  ca l idad de la  Insti tución de Educación Superior

Acuerdo 2 de 2005, (Artículos  1 - 5)

Acuerdo 6 de 1995, (Todos)
Acuerdo 2 de 2006, (Todos)
Decreto 2904 de 1994, (Artículos  1 - 12)

Decreto 1655 de 1999, (Artículos  1 y2)

10 meses No apl ica No apl ica
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-07 Presencia l No cumple 9
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

12
Aprobación del  estudio de factibi l idad socioeconómica  en la  creación 

de insti tuciones  de educación superior estata les  u oficia les  e 
indígenas  propias

Obtener la  aprobación del  estudio de factibi l idad socioeconómica  para  la  creación 
de insti tuciones  de educación superior estata les  u oficia les  e indígenas  propias

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  1)
Decreto 1953 de 2014, (Título II I  Capítulo VI)

Resolución 7188 de 2018, (Todos)
Acuerdo 03 de 1995, (Todos)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)

Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2 )
Ley 30 de 1992, (Artículo 58 a  61)

6 meses
https ://saces .mineducacion.g
ov.co/saces2/

Saces  2
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

13 Autorización de creación de seccionales  de insti tuciones  de 
educación superior

Obtener autorización para  crear seccionales  de las  insti tuciones  de educación 
superior en otras  ciudades  del  pa ís .

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  3)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2 )

Ley 30 de 1992, (Artículo 121)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)

Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 
2.5.5.3.1; 2.5.5.3.2; 2.5.5.3.3; 2.5.5.3.4; 2.5.5.3.5

6 meses
https ://saces .mineducacion.g
ov.co/saces2/

Saces  2
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

14 Cambio de carácter académico de las  insti tuciones  técnicas  
profes ionales  y tecnológicas

Cambio de carácter académico de las  insti tuciones  técnicas  profes ionales  y 
tecnológicas

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  5)
Ley 30 de 1992, (Artículos  16, 17 y 18)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2)

Ley 749 de 2002, (Artículos  1, 2, 4, 13, 15, 16 y 18)
Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 

12 meses
https ://saces .mineducacion.g
ov.co/saces2/

Saces  2
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

15 Reconocimiento como Univers idad de una insti tución univers i taria  o 

escuela  tecnológica  privada u oficia l

Obtener el  reconocimiento como univers idad de una insti tución univers i taria  o 

escuela  tecnológica  públ ica  o privada.

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  4)
Ley 749 de 2002, (Artículos  16 (parágrafo) y 19)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2)

Ley 30 de 1992, (Artículo 20)
Decreto único reglamentario 1075 de 2015. Artículos : 

2.5.2.1; 2.5.2.2

12 meses
https ://saces .mineducacion.g

ov.co/saces2/
Saces  2

Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 

de la  ES
Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10

Insti tuciones  de Educación 

Superior
Educación Superior

16 Reconocimiento de Personería  Jurídica  de las  insti tuciones  de 
educación superior privadas

Obtener el  reconocimiento de la  personería  jurídica  para  ofrecer el  servicio públ ico 
de la  educación superior creando una insti tución de educación superior privada.

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  2)

Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2)
Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)

Ley 30 de 1992, (Artículo 99 - 104, 117 - 119)
Acuerdo 03 de 1995, (Todos)

12 meses
https ://saces .mineducacion.g
ov.co/saces2/

Saces  2
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

17 Redefinición para  el  Ofrecimiento de Programas  por Ciclos  
Propedéuticos

Obtener la  rati ficación de la  reforma estatutaria  para  organizar la  actividad formativa  

de pregrado en ciclos  propedéuticos  de formación en las  áreas  de las  ingenierías , la  
tecnología  de la  información y la  adminis tración.

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 11, numeral  6)

Ley 115 de 1994, ((Revisar) Artículo 213)
Ley 30 de 1992, (Artículo 16)
Resolución 2590 de 2012, (Artículo 2)

Ley 749 de 2002, (Artículo 14)

12 meses
https ://saces .mineducacion.g
ov.co/saces2/

Saces  2
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 
de la  ES

Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 10
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

18 Reconocimiento de intérpretes  oficia les  de lengua de señas  

colombiana - español

Obtener el  reconocimiento o la  conval idación del  reconocimiento como intérprete 

oficia l  de la  Lengua de Señas  Colombiana-Español . Es te trámite esta  di rigido a  todas  

las  personas  colombianas  o extranjeras .

Consti tución pol ítica  de Colombia  de 1991, (Artículos  13 y 
47)

Ley 1346 de 2009, (Todos)

Ley 1618 de 2013, (Todos)
Decreto 5012 de 2009, (Todos)

30 días  hábi les

https ://www.mineducacion.go
v.co/porta l/atencion-a l -

ciudadano/Transparencia-y-

acceso-a-informacion-
publ ica/400406:Radique-sus-

PQRSD Unidad de Atención a l  Ciudadano Implementación de Pol ítica IP-PR-22 Tota lmente en l ínea Cumple 4 Ciudadanos Educación Superior

19 Aprobación de programas  de becas  de insti tuciones  de educación 
superior colombianas

Postular programas  de becas  de insti tuciones  de educación superior colombianas  

para  que sean aprobados  con el  fin de financiarse con las  donaciones  a  que se 
refieren los  artículos  158- 1 y 256 del  Estatuto TributarioInsti tuciones  de Educación 

Superior

Estatuto Tributario (Decreto 624) de 1989, (Artículo 158-1 y 

256)
Decreto 978 de 2018, (Todos)
Decreto 1584 de 2019, (Todos)

Resolución 011524 de 2019, (Todos)

20 días  hábi les

https ://www.mineducacion.go

v.co/porta l/atencion-a l -
ciudadano/Transparencia-y-
acceso-a-informacion-

publ ica/400406:Radique-sus-

PQRSD
 Subdirección de Apoyo a  la  Gestion de las  
IES

Implementación de Pol ítica IP-PR-25 Tota lmente en l ínea Cumple 4
Insti tuciones  de Educación 
Superior

Educación Superior

20 Autorización de Funcionamiento de Programas  de Formación 

Complementaria

Obtener la  autorización de funcionamiento de programas  de formación 

complementaria  para  su oferta  por parte de las  Escuelas  Normales  Superiores

Ley 1188 de 2008, (Artículo 3)

Ley 1098 de 2006, (Artículo 29)
Consti tución pol ítica  de Colombia  de 1991, (Artículo 67, 

artículo 68)
Ley 1804 de 2016, (Artículo 5, artículo 12)
Decreto Ley 1278 de 2002, (Artículo 3, artículo 10)

6 meses
https ://saces .mineducacion.g

ov.co/saces2/
Saces  2

Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 

de la  ES
Implementación de Pol ítica IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple 1

Insti tuciones  o 
dependencias  públ icas

Organizaciones

Educación Superior

https://www.mineducacion.gov.co/portal/micrositios-institucionales/Modelo-

Integrado-de-Planeacion-y-Gestion/Tramites-y-servicios/366280:Tramites-Servicios-

y-Opa-del-Ministerio-de-Educacion-Nacional

OTRO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Descripción Normativa Costo Microstio Área Responsable Nivel de 

Automatización

1
Garantizar la  disponibi l idad de contenidos  educativos  a  la  
comunidad educativa

Decreto 5012 de 2009 Sin costo
https ://colombiaapren
de.edu.co/

Oficina  de Innovación 
Educativa  con Uso de Nuevas  

Tecnologías

Tota lmente en l ínea

CONSULTA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

Descripción Normativa Costo Microstio Área Responsable Nivel de 

Automatización

1

El  Sis tema Nacional  de Información de la  Educación Superior (SNIES), 

es  un s is tema de información que ha  s ido creado para  responder a  
las  neces idades  de información de la  educación superior en 
Colombia. En este s is tema se recopi la  y organiza  la  información 
relevante sobre la  educación superior que permite hacer planeación, 

monitoreo, eva luación, asesoría , inspección y vigi lancia  del  sector.

Resolución 19591 de 2017
Resolución 20434 de 2016
Decreto 1767 de 2006
Decreto 4968 de 2009

Sin costo

https://snies.mineduca

cion.gov.co/portal/CO

NSULTAS-PUBLICAS/

Viceminis terio de Educación 
Superior

Tota lmente en l ínea

Educación Superior14
Insti tuciones  de Educación 

Superior
Implementación de Pol ítica  IP-PR-03 Tota lmente en l ínea No cumple

CARACTERIZACIÓN TRÁMITES MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 2022

Regis tro ca l i ficado5

Habi l i tación para  que una insti tución de educación superior, lega lmente reconocida  

por el  Minis terio Educación Nacional , y aquel las  habi l i tadas  por la  Ley, puedan 
ofrecer y desarrol lar programas  académicos  de educación superior en el  terri torio 
nacional . Es  el  instrumento del  Sis tema de Aseguramiento de la  Ca l idad Educación 

Superior mediante el  cual  el  Es tado veri fica  y eva lúa  el  cumpl imiento de las  
condiciones  de ca l idad (condiciones  insti tucionales  y de programa). Se podrá  

sol ici tar un regis tro ca l i ficado cuando frente a  un programa las  insti tuciones  
pretendan implementar diversas  modal idades  y ofrecerlo en di ferentes  municipios .

Resolución 24509 de 2021, (Artículo 12, numerales  1, 2 y 
3)
Decreto 1330 de 2019, (Todos)

Ley 30 de 1992, (Toda)
Decreto 1212 de 1993, (Toda)

Decreto 1001 de 2006, (Artículo 13)
Decreto 4790 de 2008, (Toda)
Ley 1188 de 2008, (Toda)

Decreto 5012 de 2009, (Artículo 29)
Decreto 1295 de 2010, (Toda (Borrar))

Resolución 2590 de 2012, (Artículo 3

6 meses

https ://nuevosaces .mineduca

cion.gov.co/Regis troCal i ficado
/

Nuevo Saces
Subdirección de Aseguramiento a  la  Ca l idad 

de la  ES

https://vumen.mineducacion.gov.co/VUMEN/validacion.asp
https://vumen.mineducacion.gov.co/VUMEN/validacion.asp
https://vumen.mineducacion.gov.co/VUMEN/validacion.asp
https://colombiaaprende.edu.co/
https://colombiaaprende.edu.co/
https://snies.mineducacion.gov.co/portal/CONSULTAS-PUBLICAS/
https://snies.mineducacion.gov.co/portal/CONSULTAS-PUBLICAS/
https://snies.mineducacion.gov.co/portal/CONSULTAS-PUBLICAS/

